
科研启动费预算申报说明 

 

1、科研启动费分配单由科技处、人事处签字盖章后交给财务处预算科，然后由人事处

经办人通知老师按相应金额申报预算。财务处预算科按分配单上的金额进行审批、下达预算。 

2、如果是第二次申请科研启动费，原来已有项目，则直接申报预算；如果是第一次申

请科启启动费，原来没有项目，则要先创建项目，再申报预算。创建项目时，项目名称统一

为：科研启动费（老师姓名）。 

 

科研启动费创建项目时的模板： 

 



 

科研启动费申报预算步骤： 

 

 

 

 

备注：费用项明细申报由各位老师根据实际情况预估，请尽量准确，2018 年暂时不按申报

的费用项明细控制，不影响报销。 

 

 

费用项明细填写后，进行保存。 

然后返回上一界面点击“提交审核”，预算申报完成。 


