附件

桂林理工大学加班情况统计表

填表时间：     年    月    日

	部门

（盖章）
	
	经办人
	

	实际加班时间
	自   月   日   时

至   月   日   时
	实际加班人员名单
	

	完成工作任务情况
	

	实际加班情况统计

	姓  名
	加班时数
	折算天数
	姓  名
	加班时数
	折算天数

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	部门考勤员签字：     年  月  日   部门负责人签字：     年  月  日

分管校领导审批意见（签字）：                         年  月  日
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