桂林理工大学 (月)度考勤汇总表

  (考勤月份:      年   月)

单位、部门(盖章):
应考勤职工总数：    人      实考勤职工总数：    人                    

全勤职工人数：      人      非全勤职工人数：    人    旷工人数：    人

	序号
	姓名
	职工编号
	请假时间

（年月日--年月日）
	请假类别
	请假天数
	全勤或旷工天数

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	


考勤员（签名）:       单位、部门分管领导（签名）:      报送时间：    年   月   日

人事处接收人（签名）:                            接收时间:    年   月   日

注：全勤者在“全勤或旷工天数”栏内填“全勤”，旷工者在“全勤或旷工天数”栏内填“旷工*天”。
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